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1 Connexion au portail web

1.1 URL

Veuillez suivre le lien suivant pour vous connecter au portail web

1.2 Demander un login pour le portail web

DE I3y IT

Inspection fédérale des installations a

courant fort ESTI

Login (connexion) Mot de passe oublié ?

Demande de Login pour portail des exploitants de
réseaux

DE L3 IT

Inspection fédérale des installations a courant fort ESTI

Demande de Login pour portail des exploitants de réseaux

Nom de I'entreprise *

Personne de contact ™

Tél.dela pe'rsonne de contact *
Courriel de la personne de contact *

Répéter courriel *

Message électronique en cas de changement de dossier

[ Pas de message électronique en cas de changement de statut

Message
Entrer code de sécurité *
Recharger image

Au Login

https://sina.esti.ch/fr/login.htm

Veuillez cliquer sur le lien ci-dessus (point
1.1) puis choisir « Demande de Login pour
portail des exploitants de réseaux »

Veuillez remplir le formulaire d’inscription
puis cliquer sur « Envoyer message ».

Remarque :

Si vous ne souhaitez pas étre averti par e-
mail lorsque le statut d'un dossier change,
cochez la case correspondante O dans le

formulaire.

Conseil :

La communication dans I'outil web avec la
« responsable dossier » de I'ESTI peut
également s'effectuer directement via le
web sans notification par e-mail.

Une notification par e-mail est utile si vous
étes rarement dans I'outil web ou si vous
souhaitez étre informé d'un changement.


https://sina.esti.ch/fr/login.htm

L'ESTI regoit votre demande et ouvre votre login.
Votre nom d'utilisateur est votre adresse e-mail professionnelle. Vous recevrez une confirmation électronique de I'ESTI

une fois votre login configuré.

1.3 Premiére connexion / mot de passe oublié

DE g IT Entrez I'URL https://sina.esti.ch

Inspection fédérale des installations &

La premiére fois que vous vous connectez,
vous devez créer votre mot de passe
personnel.

courant fort ESTI

Vous pouvez le faire en sélectionnant « Mot
t de passe de passe oublié ? »

Login (connexion) Mot de passe oublié ?

Demande de Login pour portail des exploitants de Remarque :
réseaux "Mot de passe oublié ?" peut étre actionné

encore et encore. Le nom d'utilisateur reste
toujours le méme.

Inspection fédérale des installations a
courant fort ESTI

Mot de passe oublie ?

entrez comme suit votre nom d'utilisateur. Wous allez
recevoir par e-Mail un lien pour changer votre mot de
passe.

L'adresse e-mail est le nom d'utilisateur.

Adresse Mail de l'utilisateur Cela sera vérifié.

demander nouveau mot de passe Vous recevrez par mail un lien avec lequel

vous pourrez créer votre mot de passe
Au Login
9 personnel.

2 Navigation

1. Liste des dossiers :
Affiche une vue d’ensemble de


https://sina.esti.ch/

s haft ion fédérale des i i a courant fort ESTI
Con
Contede

sos76s Einfamilienhaus, Teststrasse 2, 8000 Zurich

B L RS GRD Suppression des défauts art_29 - Controle forcé par 'ESTI 15, Liste des dossiers

> Liste des dossiers
- Dossier actif - Dossier Etat/ statut

Importer en bloc

tous les dossiers existants.

2. Dossier actif:
En appuyant sur ce lien, vous
revenez toujours au dossier que

RS GRD Suppression des défauts art. 39 Contréle forcé par 'ESTI

vous avez sélectionné.

Rapport de sécurité/avis de suppression validé |~ Annuler procédure | Saisir communication

EWESTI Tes 3. Importer en bloc:
, Fonction de lecture des dossiers
Objet Propriétaire Etapes
(5 ] dans les importations en masse
Logout (6] (Instructions d’importation en
masse)

4. Opérateur réseau - Affichage
multiple : (option)
En appuyant sur la touche, vous
pouvez changer de filiale dont vous
étes responsable.

5. Parametres personnels:
Ouvrez vos parametres personnels
dans lesquels vous pouvez, par
exemple, modifier votre mot de
passe..

6. Logout:
Se déconnecter

3 Consulter les dossiers (dossiers existants)

Inspection fédérale des installations a courant fort ESTI DE FR 1T

1+
k Liste des dossiers

e des cossies En cliquant sur un dossier, vous
a obtiendrez les détails du cas W-
E— e s correspondant.

Etatistatt- | Contact explofant de réseat -

Une fois connecté, vos dossiers en cours
s'affichent.

A e g REMArque :
" “ " Veuillez noter que le filtre ¥ est déja
paramétré sur la "personne de contact"
enregistrée et sur les "dossiers échus".

Conseil :

Cliquez sur ¥ pour ouvrir le filtre et
sélectionner les criteres.

Plusieurs critéres peuvent étre
sélectionnés.

(¥ —Critere plus ¥ —Critere plus ¥ -
Critére etc.)

Veuillez prendre note de I'état d'avancement du dossier en question et si le statut du dossier est échu ou non.



Inspection fédeérale des installations a courant fort EST

Pour visualiser I'historique du dossier,

500765
¥ Enamiiennaus

> Liste des dossiers
- Dossier actif Dossier Etat/ statut
Imparter en bloc
RS GRD Suppression des défauts arl. 39 Controle force par FESTI

Rapport de sécurilé/avis de suppression validé  Annuler procédure  Saisir communication

EW ESTI Test

Einfamilienhaus, Teststrasse 2, 8000 Zirich

RS GRD Suppression des défauts art. 39 - Contrble forcé par IESTI 15, Liste des dossiers

ouvrez I'onglet "Etapes".

4 Créer un nouveau dossier (nouvelle transmission)

ossenschaft ion fédérale des il a courant fort ESTI

Q:
c

Confederaziun svizra

Sélectionnez le type de dossier souhaité
dans le portail web via le bouton

’ Choisir dossier

> Liste des dossiers
Importer en bloc

RS GRD Suppression des défauts art. 39
RS GRD Contrdle de réception art. 35
RS GRD Contrdle périodique art. 36

RS GRD Contrdle final art. 35

Etat/ statut ~ Contact exploitant de réseau ~

Q Rue

Types de dossiers disponibles (types de procédure) :

E=Pour afficher tous les dossiers, veuillez enlever e filtre actif.

* Liste des dossiers "Nouveau dossier".
Nouveau dossier ~ /

Remarque :
Le type de dossier (type de procédure) ne
peut pas étre modifié ultérieurement.

e RS GRD Suppression des défauts (art. 39 OIBT)

Uniquement les contrdles ponctuels de I'exploitant de
réseau et les rapports d’inspection selon OIBT 89

e RS GRD Contrdle de réception (art. 35.3 OIBT)

Tout type d’installation avec une périodicité de 1, 3, 5,
10 ans et toute installation photovoltaique

® RS GRD Contrdle périodique (art. 36 OIBT)

Tous les contrdles périodiques indépendants

e RS GRD Contrdle final (art. 35.1 OIBT)

Uniguement les types d'installation avec une périodicité
de 20 ans




Manuel d’utilisation du portail Web pour exploitants de réseaux

Inspection lédérale dea inatalations & courant fort ESTI

> Liste des doswiers
Dossier sctit
Impcete e toc

Nouvel objet w

S GRD Contre pérodiue art 36 - Nouueement ovvert 1, Liste des soasiers
Dossier s encore ransmia 3 Mespectn

Données de proprétsine manquaniss

Saise dobjel incompite &

11t g su s un objebidocumenl &

Doasier Eat  statut

RIS GRD Contrie pénoaigus an 3 Nouesemen e

Saiss corumncaton

Cojet | Progesitaire

Ha do dossier | WesrsssT

Natre dokiol ©

Riédieanca de fexpiilant de résem

Donnbes de Taxpiatant de vbseau -

Supptément

Type de propeiéts
Certact exploitan de résea | 117"

Objeldocuments

+ Nouier document

Iapection Rk de2 IRSAERINONS b COURMNE fort ESTI

3 Liste des dossiers

Dossier sctit
Imperte en te:

& Nouvel objet

FIS GRD Cortritepénodie art 3 - Nowvelement cuve ., Lise des dossers
[ Y ——

[ p——

S ottt &

it schager au s un cbpbrorent &

Doaier et stanat

R o ®

Saini communcatin

Chjel | Progeistare

Riédieanca de fexpiilant de résem

Donnbes de Taxpiatant de vbseau -

Supptément

Type de propeiéts

Certact exploitan de résea | 117"

Objeldocuments

+ Nouier document

Inspoction fedérale des nstallations i courant fort E5TI

3 Liste des dossiers
Doasier sctit
» iemparier en e

& Test, Test,

s changemerts ont 4 sauvegardis

Do s enne rarmires i Fnspeetor

Données de proprétars manquanies &

Logout

Sash communcaton

Objet Propestaire

Chorsit s prepetans cepun e et d e

Taoe Hom Rue won Liw

Eidgendssisches Starkstrominspektorat ESTI

Remplissez les informations de I'onglet

"Objet" et veillez a "Sauvegarder".

Ensuite, ajoutez au moins un document au
dossier.

Conseil :

Il peut s’agir de vos lettres de rappel, d’'un
rapport d’inspection en cas de suppression
de défauts, etc.

Remplissez les informations dans I'onglet
"Propriétaire". Sélectionnez le bouton
"Ajouter I'adresse du propriétaire" pour
entrer un propriétaire.

S'il y a plusieurs propriétaires, veuillez
répéter I'action.

Page 6/10



Ajouter 'adresse du propriétaire

Infitulé adresse

Monsieur
Mom *
Prénom
Zeile 1
Zeile 2
Rue *
MPA Lieu *

CH - Schweiz

Pays *
Deutsch

Langue *

Téléphone 1

Portable/téléavertisseur

Téléfax 2

E-Mail

Inapection fécérale des IMBIATONS i Courant 106 ESTI

fermer

? Test, Test,

RS GRD Contrte pério

§ fout bhcharges 2 i o cbfeldocument

Dossier Etat/ ststit

RS GAD Corirdie périodinue s % Heuvetement asen

Communication

Inspection fédale des installstions & courant fort ESTI

Langue:

Deutsch

& Test, Test,
REGAD

Renseigner les coordonnées du
propriétaire sans oublier de
,sauvegarder”.

Chaque propriétaire doit étre enregistré
séparément, méme en cas de couple.
Dans ce cas, veuillez saisir les données de
Madame et de Monsieur séparément.

o A I'aide de cette fonction, les données
saisies peuvent étre modifiées ou
complétées.

@ Vous avez la possibilité d'entrer
différentes adresses de correspondance
ou de facturation.

Conseil :

Dans une communauté d'héritiers, chaque
héritier est propriétaire. Un propriétaire
peut avoir une adresse de correspondance
et une adresse de facturation différentes.
(p. ex. un tuteur qui recoit la lettre). Si seul
le propriétaire est spécifié, I'adresse de
correspondance sera identique a I'adresse
de facturation du propriétaire.

Une fois que vous avez saisi toutes les
informations du dossier, envoyez le
dossier en cliquant sur "Dossier transmis a
I'Inspection”.

Conseil :

Les lignes bleues en haut de la page sont
des instructions vous guident dans le
processus d’enregistrement d’un nouveau
dossier. Les astérisques a coté des textes



4.1 Annuler un dossier

L+ , " Inspoction fhdéale des insallaions & cowant for ESTI oe

l', Test, Test,

RS GRD Coniths DAIONKuS B 36 - NOUVBMRI Curel 0 List Oes Goassees

Dossiss pas secors bansmis b Mespeckce

Doam et/ st

RS GRD Conlie piriodigue art 36 Houvetoment ouwed

L T )] S communicaion

Suppiéenesi

Type do propristé

Contact explotant ge réseau | 117127

Annulation du dossier

Voulez-vous vraiment annuler le dossier?

Annulation du dossier annuler

5 Modifier un dossier

5.1 Modifier le dossier / modifier le statut

Inspection fédérale des installations & courant fort ESTI oE PR T

L]

Logout

* Einfamilienhaus, Teststrasse 8, 8000 Zrich v
RS &l o 3 FPESTI 15, Lis

Noweau

> Liste des dossiers
- Dossier actif Dossier
Importer en bioc

Etat statut

RS GRD Contrdle final ar. 35 Contrdle forcé par IESTI

| Rapport e sécurité/avis de suppression valigé | Annuler procédure | Saisir communication

Objet | Propridtaie  Etapes

indiquent les champs obligatoires, a
renseigner.

Conseil :

Les informations contenues dans les
registres "Objet" et "Propriétaire" ne
peuvent étre modifiées que tant que le
dossier n'a pas encore été transmis a
I'ESTI.

Ces zones de saisie sont ensuite
verrouillées. Les demandes de mutation
doivent étre formulées par le bouton
"Saisir communication".

Pour supprimer un dossier nouvellement
enregistré et n’ayant pas encore été
envoyé a I'ESTI, cliquez sur le lien
"Annulation du dossier" situé a droite de
la ligne bleue.

Veuillez confirmer I’annulation du dossier.

Pour modifier un dossier, sélectionnez-le
dans la liste des dossiers.

Dans un dossier en cours, les 3 actions ci-
contre sont a votre disposition.



Explications:

Voici toutes les actions qui peuvent étre exécutées dans un dossier en cours d'exécution :

e Rapport de sécurité/avis de suppression de défauts validé:
Vous avez regu tous les rapports de sécurité requis et le confirmez par cette fonction.
L'ESTI cl6turera alors le dossier.
e Annuler procédure:
Vous interrompez la procédure pour ce dossier sans avoir regu le rapport de sécurité.
L'ESTI cl6turera alors le dossier. (Ex. : propriétaire décédé, objet vendu, changement de propriétaire,
réception d'un message instantané, objet sans courant, démolition, démontage)
e  Saisir communication :
Vous souhaitez saisir une nouvelle communication ou correspondance pour ce dossier.
Celles-ci sont : notes de téléphone, conversations, lettres, notifications, informations, annulation partielle.
e Continuation OK:
Cette fonction doit étre déclenchée par I'exploitant de réseau pour que I'ESTI puisse passer a |'étape
suivante (statut).
e Modifier les données
Un dossier remis a I'ESTI ne peut étre modifié que par la « responsable dossier » de I'ESTI.
Remarque :
Objet/documents Des documents peuvent étre joints a la

# Ajouter document

derniere étape d'un dossier (ex. : un e-
mail ou un RS).

5.2 Faire avancer la procédure

o

Inspection fédérale des installations 2 courant fort ESTI DE FR IT

Logout

- Dossier actif
Imporier en bioc

EWESTI Test

> Liste des dossiers

Si un dossier a atteint la date d'échéance
d'une étape (ex : envoi d'un rappel), vous
pouvez utiliser le bouton "Continuation

OK" pour faire passer le dossier W- a
Rapport de sécurité/avis de suppression valide Annuler procédure: Saisir communication |'étape Suivante de |a procéd u re.

Einfamilienhaus, Teststrasse 1, 8000 Zurich

RS GRD Suppression des défauts art. 39 - GRD (dale d'exéc. sur sile) 12, Liste des dossiers

Dossier Etat / statut

RS GRD Suppression des défaus art. 39 GRD (date dexée. sur site)

Objet | Propriélaire  Etapes

Remarque:
Le bouton "Continuation OK" n'est
disponible que pour les "dossiers échus".



5.3 Saisir communication

L+

DERR ™

Logout

ﬁ Skilift, Sopal Alp , 8620 Wetzikon ZH 1 w-

RS GRD Controle périodique . 36 - Annonce GRD, RS en aente «, Liste des dossiers

> Liste des dossiers
- Dossier actf
> Importer en bloc

Dossier Etat! statut

RS GRD Conlrle périocique ar. 36 Annonoe GRD, RS en atfenle
Exploitant de réseau | Q.
Rapport de sécuritélavs de suppression validé | Annuler procédure | Saisit communication
EWESTI Test (

Notes

Testen macht jung

bt proprétare  Etapes

— S Date Désignation Utiisateur Remarque
17092016 Meldung N6 as Sita ausstehend
17092016 Commurication

Requérant Q

Bonjour madame ¢

+ Aouter un fichier |

Inspection fédérale des installations & courant fort ESTI

oE FRT

Logout

> Liste des dossiers
- Dossier actif
> Importer en bioc

Dossier Etat statut

RS GRD Contréle final ar. 35 Conlrile forcé par IESTI

Exotande iseau | Q

Rapportde sécuritéfavis de suppression valigé | Annuler procédure:

Objet | Propridtaie  Efapes

Saisir communication

.’ Einfamilienhaus, Teststrasse 8, 8000 Zurich w-
RS &l o 3 FPESTI 15, Lis

Noweau -

Motes* | Bon soir madame etoile]

T S apcton sl e ttors  courand et 5T e
g
o Skilift, Sopal Alp , 8620 Wetzikon ZH 1 —
> Lists des dossiers
Domsie actt Dossier st wiaut
> et o boc:

RS GRD Canliie pitotiaus . 36 Annonce GRD, RS #n aterte

a
Ruapport e shcurbbisnis 08 suppression validé  Acenier jeuckdure | Samk Compmescaton
EWESTI Tes (0E)
Otiet  Propridlare  Eiapes.
a Date Disigration Ulisateu Remarque

17082018 Meldung N8 das Siia aussishend

Merci de votre attention.

Hotes

Vous pouvez saisir une communication a
tout moment dans un dossier en cours.

Pour ce faire, ouvrez un dossier dans la
liste des dossiers en le sélectionnant.

Sélectionnez le bouton "Saisir
communication".

Entrez le message souhaité et cliquez sur
"Envoyer".

Vous pouvez ajouter une annexe a la
derniere étape saisie.

Pour ce faire, veuillez sélectionner
"Ajouter un fichier" et joindre le
document souhaité pour cette étape.

Votre « responsable dossier » ESTI se fera un plaisir de répondre a toutes vos questions.



